
Published on erwachsenenbildung.ch (https://erwachsenenbildung.ch)

Startseite > ICT Advanced-User SIZ

ICT Advanced-User SIZ

 

Beginn

Auf Anfrage

Zeit

17:30 - 19:30

Adresse

Berufs- und Weiterbildungszentrum Brugg bwz
Industriestrasse 19
5201 Brugg AG
kursadmin@bwzbrugg.ch
www.bwzbrugg.ch
Javascript is required to view this map.

Ziel

Dieses Diplom bestätigt gute Kenntnisse in Word, Excel, PowerPoint, Windows und im Cloud-
Computing. Sie können professionelle Dokumente, komplexe Berechnungen, fundierte Auswertungen
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und wirksame Präsentationen erstellen. Sie stellen damit dem Management pointierte
Entscheidungsgrundlagen oder Statistikdaten zur Verfügung. Ihren Computer sowie wichtige
Funktionen des Betriebssystems beherrschen Sie ohne Probleme. Effiziente Internetrecherchen,
Nutzung der New Media-Apps und Groupware gehören zum Alltag. Sie kennen verschiedene
Möglichkeiten, Ihr berufliches Profil zu veröffentlichen und können dabei die damit verbundenen
Risiken korrekt einschätzen.

Inhalt

Das Diplom umfasst die folgenden Module 

AU1 Kommunikation 
AU2 Präsentation 
AU3 Texte 
AU4 Tabellen

Voraussetzungen

Es gibt keine Voraussetzungen bezüglich Alter oder Ausbildung. Es ist von Vorteil, wenn Sie bereits
über elementare Kenntnisse im Umgang mit Windows sowie den Office-Anwendungen Word, Excel,
Power-Point und Outlook verfügen.

Unterrichtssprache

Deutsch

Bemerkungen

Die Kursdaten finden Sie auf unserer Homepage.

Klassengrösse

15
Lektionen
6
Zurück zur Liste

Kontakt speichern
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