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Sachbearbeiter/-in Personalwesen edupool.ch

Träger/-innen des schweizweit anerkannten Diploms Sachbearbeiter/-in Personalwesen edupool.ch
sind in der Wirtschaft als praxisorientierte und fachkundige Mitarbeitende gefragt.

Die Tätigkeit im Personalwesen fasziniert Sie. Sie arbeiten gerne mit Menschen zusammen und
möchten Ihre Kompetenzen ausbauen. Der Bildungsgang Sachbearbeiter/-in Personalwesen
edupool.ch vermittelt Ihnen fundiertes Grundlagenwissen in Personaladministration und -entwicklung,
Sozialversicherungen, Arbeitsrecht, Gehaltswesen sowie in Kommunikation und Sozialkompetenz.
Dank dem hohen Praxisbezug können Sie das Gelernte effizient anwenden und bei aktuellen
Aufgabenstellungen im Personalwesen (HR) mitarbeiten. Zudem ist das Diplom Sachbearbeiter/-in
Personalwesen edupool.ch als Zulassungsprüfung zur Weiterbildung Richtung HR-Fachfrau/-mann mit
eidg. Fachausweis anerkannt.
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Javascript is required to view this map.

Ziel

Das erworbene Wissen bildet eine solide Grundlage für die Personalarbeit und fördert besonders
folgende Kompetenzen:

Erarbeiten der Grundlagen im Personalwesen
Wahrnehmen der Rolle als Personalsachbearbeiter/-in
Routiniertes Lösen von berufsspezifischen Aufgaben (Handlungskompetenz)
Gesprächsführung
Aufbau von Sozialkompetenz und Vertrauen
Wirksame Präsentation eigener Arbeitsergebnisse
Schaffen der Grundlagen für den Fachausweis-Bildungsgang

Inhalt

Personaladministration/Grundlagen HRM
Sozialversicherungen
Arbeitsrecht
Personalmarketing/-entwicklung
Gehaltswesen
Kommunikation/Sozialkompetenz

Zielgruppe

Interessierte Personen, die ins Personalwesen einsteigen und sich erste Berufsqualifikationen
aneignen wollen
Mitarbeitende im Personalwesen, welche theoretische und anwendungsorientierte Grundlagen
für die Personalarbeit erwerben wollen
Einsteigende, Umsteigende, Wiedereinsteigende im Personalwesen
Führungspersonen mit Wunsch nach Vertiefung im Personalwesen
Personen, die solide Grundlagen für eine weiterführende Ausbildung (z. B. HR-Fachfrau/-mann
mit eidg. Fachausweis) erarbeiten wollen



Voraussetzungen

Persönliche Anforderungen

Freude am Lernen
Wille, sich einer intensiven Ausbildung zu widmen und die Hausaufgaben zu erledigen
Regelmässiger Unterrichtsbesuch

Fachliche Anforderungen

Empfohlen, jedoch nicht zwingend:

Diplom der Handelsschule edupool.ch oder kaufmännische oder gleichwertige Grundbildung
Erste Praxiserfahrung im Personalwesen von Vorteil
Kaufmännische Vorkenntnisse
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C1)

Unterrichtssprache

Deutsch

Bemerkungen

Dieser Kurs wird in Partnerschaft mit der KV Lenzburg Reinach und dem Berufsbildungszentrum
Freiamt angeboten. Je nach Anzahl und Herkunft der Anmeldungen wird er in Brugg und/oder
Lenzburg und/oder Wohlen durchgeführt.

Die Kursdaten finden Sie auf unserer Homepage.
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