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HR-Assistent/in HRSE

Sie fUhren die Personaladministration in kleineren und mittleren Firmen oder nehmen in grésseren
Unternehmen die Funktion als HR-Assistent/in wahr. Sie unterstitzen Fihrungskrafte wirkungsvoll und
vertreten gegenuber der Linie grundlegende HR-Aufgaben nachvollziehbar und Uberzeugend.

Infobroschire
Ziel

e FUr Ein- & Aufsteiger im HR: Fachliche Kompetenz fur den HR-Berufsalltag und notwendiges
Grundwissen Uber die aktuelle Personalarbeit erlangen

e Bildungsgang sorgt fur Grundwissen in Arbeitstechnik, Selbstmanagement,
Sozialversicherungen, Gehaltwesen, interne Information & Kommunikation, Arbeitsrecht

» Machen Sie den nachsten Karriereschritt: Kompetenzerweiterung fir die Ubernahme neuer
Aufgaben im Personalbereich

Konzept

¢ Bildungsgang beinhaltet nebst der Einfihrung funf Module

e Lernbereiche: Grundlagen des Human Resources Managements; Personaladministration;
Sozialversicherungen; Lohnadministration; Grundlagen Arbeitsrecht

e Nach jedem Modul findet eine interne Prifung statt mit anschliessendem Austausch

¢ Repetition bei Bildungsgangsende

e E-Learning: Prasenzunterricht mit digitalen Tools, teilweise Online-Unterricht

e Garantierte Durchfuhrung des Bildungsgangs

Beginn

14.08.2024
Zum Kalender hinzufligen

Zeit
17:45-21:00 Uhr

Enddatum

31.03.2025
Preis
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2990 CHF
Adresse

WBZ Luzern - Weiterbildungszentrum Kanton Luzern
Centralstrasse 21

6210 Sursee

info.wbz@edulu.ch

wbz.lu.ch/hrassistentin

Leitung
Nicole Petrig

Voraussetzungen

e Es wird vorausgesetzt, dass Sie Uber ein eidgendssisches Fahigkeitszeugnis oder eine Maturitat
verfugen sowie zum Zeitpunkt der Prifung 24 Monate allgemeine Berufserfahrung haben, d.h.
nach Abschluss der Ausbildung effektiv gearbeitet haben

e Kandidatinnen und Kandidaten ohne eidg. Fahigkeitszeugnis kann mit einer
Ausnahmebewilligung die Zulassung gewahrt werden (Voraussetzung ist mindestens 48 Monate
allgemeine Berufserfahrung bis zur Zertifikatsprifung)

e Beschaftigungsgrade unter 100 % werden anteilsmassig angerechnet

Form
Live-Veranstaltungen

Unterrichtssprache

Deutsch
Abschliisse
HR-Assistent/-in VSK
JETZT INFORMIEREN
Zurlck zur Liste
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Weiterbildungszentrum Kanton Luzern, WBZ

041 329 49 49
info.wbz@edulu.ch
wbz.lu.ch

Kontakt speichern

Anfrage

Name * | |

Institution | |
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Tel * | |
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Nachricht *
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