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Direktionsassistent/ Direktionsassistentin VSK &
Direktionsassistent/ Direktionsassistentin, eidg.
Fachausweis

Als Direktionsassistent/-in unterstützen Sie Führungskräfte in ihrer Funktion und leisten einen
wesentlichen Beitrag zum nachhaltigen Erfolg von Unternehmen.

Bei uns ist beides möglich – Unterricht vor Ort und auf Distanz
Profitieren Sie von unserem attraktiven hybriden Unterrichtssetting. Entscheiden Sie flexibel, ob Sie
im Kursraum oder online vom Balkon, Garten oder Wohnzimmer aus am Unterricht teilnehmen
möchten.* Gewinnen Sie dank dem Hybridunterricht mehr Flexibilität in Ihrer Aus- und Weiterbildung.
* einzelne Kurstage finden nur vor Ort statt / Limitierung gemäss Studienreglement

Beginn

31.10.2025
Zum Kalender hinzufügen

Zeit

08:15 - 15:00
Preis
10050 CHF

Adresse

Feusi Bildungszentrum AG
Max-Daetwyler-Platz 1
3014 Bern
info@feusi.ch
www.feusi.ch/weiterbildung/management-school/direktionsassistent-direkti…

Ziel

Sie führen eigenständig die Administration, organisieren Projekte und Anlässe, bearbeiten
Multimediabelange und bewirtschaften Informationen.
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Direktionsassistent/ Direktionsassistentin (Executive Assistant) mit eidg. Fachausweis

Voraussetzungen

 a) über einen der folgenden Abschlüsse verfügt und eine mindestens 3-jährige einschlägige
Berufserfahrung nach Erwerb des Abschlusses vorweisen kann:
– eidg. Fähigkeitszeugnis als Kaufmann/-frau EFZ
– gymnasiale, Fach- oder Berufsmaturität
– gleichwertige Qualifikation
oder
b) über einen der folgenden Abschlüsse verfügt und eine mindestens 4-jährige einschlägige
Berufserfahrung nach Erwerb des Abschlusses vorweisen kann:
– eidg. Fähigkeitszeugnis einer anderen, mindestens dreijährigen Grundbildung
– eidg. Berufsattest als Büroassistent/-in
– gleichwertige Qualifikation

Form

Blended Learning

Unterrichtssprache

Deutsch

Bemerkungen

Seit Januar 2018 wird die Höhere Berufsbildung staatlich zusätzlich gefördert. Der Bund beteiligt sich
mit 50 Prozent an den Kosten für vorbereitende Kurse auf eidgenössische Berufsprüfungen und
Höhere Fachprüfungen, jedoch mit maximal CHF 9500.– (Berufsprüfung) bzw. CHF 10500.– (Höhere
Fachprüfung). Die eidgenössische Prüfung muss dabei innerhalb von 5 Jahren absolviert werden. Der
Anspruch besteht unabhängig vom Prüfungserfolg, Beiträge können für vorbereitende Kurse mit Start
ab Januar 2017 beantragt werden.

Abschlüsse
Direktionsassistent/in (BP)
JETZT INFORMIEREN
Zurück zur Liste

Feusi Bildungszentrum AG

031 537 37 37
info@feusi.ch
www.feusi.ch
Kontakt speichern

Anfrage

Name * 
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Institution  

E-Mail * 

Tel * 

Strasse * 

PLZ * 

Ort * 

Nachricht *
Betrifft:
Direktionsassistent/ Direktionsassistentin VSK &
Direktionsassistent/ Direktionsassistentin, eidg.
Fachausweis
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