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Sachbearbeiter/in Einkauf mit BrainQ-Zertifikat

Der Lehrgang Sachbearbeiter/in Einkauf bietet Dir eine fundierte Grundlage für den Einstieg oder
die Weiterentwicklung im modernen Einkaufs- und Beschaffungswesen.

Du lernst, Bedarfe zu erkennen, Beschaffungsprozesse zu verstehen, Anfragen und Bestellungen
professionell abzuwickeln und Lieferantenbeziehungen gezielt zu pflegen. Dabei entwickelst Du ein
Verständnis dafür, wie Einkauf, Logistik, Produktion, Verkauf und Rechnungswesen zusammenwirken
und welchen Beitrag der Einkauf zum Unternehmenserfolg leistet.

Bei JobAssist Infinity Brain lernst Du 100 % online, flexibel über die Lernplattform und mit
persönlicher Begleitung. Der Lehrgang kann jederzeit gestartet werden und lässt sich gut mit Beruf,
Familie und Alltag vereinbaren.

Das erwartet Dich bei JAIB:

flexibles Lernen über ein modernes Learning Management System
persönliche Begleitung während des Lehrgangs
flexible Unterrichts- und Austauschmöglichkeiten nach Deinem Terminplan
Unterstützung bei individuellen Fragen
wöchentlicher offener Online-Channel für spontane Anliegen
gezielte Vorbereitung auf Prüfung und Einkaufspraxis
praxisorientierte Übungen, Fallbeispiele und Lernsequenzen
hochwertige Lernmaterialien, Fachliteratur, hauseigene Zusammenfassungen und interne
Zertifikatsprüfung mit BrainQ-Zertifikat

Die Lerninhalte sind logisch aufgebaut, verständlich aufbereitet und praxisnah gestaltet. Alle
Unterlagen können online bearbeitet, heruntergeladen und ausgedruckt werden.

So entsteht eine Weiterbildung, die Dich Schritt für Schritt auf operative Aufgaben im Einkauf
vorbereitet und Dir Sicherheit im Umgang mit Beschaffungsprozessen, Lieferanten und internen
Schnittstellen gibt.
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Beginn

Laufender Einstieg

Zeit

Flexibel nach Deinen Bedürfnissen

Enddatum

31.12.2026
Preis
3400.- CHF

Adresse

JobAssist Infinity Brain KLG
Wilerstrasse 116
9230 Flawil / Online
beratung@jaib.ch
www.jaib.ch/sachbearbeiter-einkauf

Leitung

Stefano Fuchs

Ziel

Nach Abschluss des Lehrgangs verfügst Du über eine fundierte Grundlage im modernen Einkaufs- und
Beschaffungswesen.

Du kannst Beschaffungsprozesse einordnen, Bedarfe erkennen, operative Einkaufsschritte
nachvollziehen, Lieferantenbeziehungen unterstützen und grundlegende Instrumente aus Supply
Chain Management, Lagerprozessen, Marktforschung, Rechnungswesen und Verhandlungsführung
anwenden.

Der Lehrgang unterstützt Dich dabei, Aufgaben im Einkauf strukturierter, sicherer und praxisnäher
wahrzunehmen und Dich auf weiterführende Entwicklungsschritte im Beschaffungswesen
vorzubereiten.

Inhalt

Der Lehrgang behandelt zentrale Themen des Einkaufs und der Beschaffung:

Supply Chain Management und Wertschöpfungsketten
operative Beschaffung und Lagerprozesse
Bedarfsermittlung, Bestellabwicklung und Rechnungsprüfung
strategische Beschaffung und Beschaffungsstrategien
Beschaffungsmärkte und Marktforschung
Rechnungswesen im Einkauf, Kalkulation und Preisanalyse
Lieferantenmanagement und Lieferantenbewertung
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rechtliche Grundlagen in der Beschaffung
Kommunikation, Gesprächsführung und Verhandlungsgeschick

Zielgruppe

Der Lehrgang richtet sich an Personen, die ihre Kenntnisse im Einkauf und in der Beschaffung gezielt
aufbauen oder erweitern möchten.

Besonders geeignet ist die Weiterbildung für:

Mitarbeitende, die neu im Einkauf, in der Logistik, Lagerhaltung, Produktionsplanung
oder Distribution tätig sind
Personen, die operative Aufgaben in Beschaffungsprozessen übernehmen oder sich dafür
qualifizieren möchten
Quereinsteigerinnen und Quereinsteiger ohne formale Einkaufsausbildung
erfahrene Mitarbeitende, die ihre praktischen Einkaufskompetenzen strukturieren und erweitern
möchten
Personen, die sich auf weiterführende Aufgaben im Einkauf vorbereiten möchten
Teilnehmende, die später eine Spezialisierung, zum Beispiel als Einkaufsfachfrau oder
Einkaufsfachmann mit eidg. Fachausweis, anstreben

Voraussetzungen

Für die Teilnahme am Lehrgang Sachbearbeiter/in Einkauf sind keine strengen formalen
Voraussetzungen erforderlich.

Der Lehrgang eignet sich besonders für Personen mit einer abgeschlossenen Berufsbildung im
kaufmännischen, technischen oder gewerblichen Bereich. Erste Erfahrungen im Einkauf, in der
Logistik, im Lager, in der Produktion oder in der Administration sind hilfreich, aber nicht zwingend
notwendig.

Wichtig sind Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhängen, Genauigkeit,
Verantwortungsbewusstsein und die Bereitschaft, sich aktiv mit modernen Einkaufs- und
Beschaffungsprozessen auseinanderzusetzen.
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